RETIAMBIENTE

Regolamento per I'affidamento e
I’esecuzione di lavori, servizi e forniture di
valore inferiore alla soglia comunitaria di
cui all’art.35 del D.Lgs.n.50/2016 (Codice

dei Contratti Pubblici) s.m.i.

Codice

REG04

RETIAMBIENTE S.P.A.

Regolamento per I'affidamento e I’esecuzione di
lavori, servizi e forniture di valore inferiore alla

soglia comunitaria di cui all’art.35 del
D.Lgs.n.50/2016 (Codice dei Contratti Pubblici)

S.Mm.1.




Regolamento per I'affidamento e
I’esecuzione di lavori, servizi e forniture di

valore inferiore alla soglia comunitaria di | Codice | REG04
RETIAMBIENTE | cyj all’art.35 del D.Lgs.n.50/2016 (Codice
dei Contratti Pubblici) s.m.i.
Stato delle revisioni
Elaborazione Verifica Approvazione
Data ..
Rev. . Descrizione - T
approvazione Responsabile gare e Direttore Generale Consiglio di
approvvigionamenti Amministrazione
. . Verbale del CdA del
00 | 16.01.2020 Prima emissione FIRMATO IN ORIGINALE FIRMATO IN ORIGINALE 16.01.2020
Modifica a seguito
dell’implementazione
01 30.09.2022 del sisterma di FIRMATO IN ORIGINALE FIRMATO IN ORIGINALE Verb;%)eocgalzgzd; del
gestione ISO o
37001:2016




RETIAMBIENTE | cyj all’art.35 del D.Lgs.n.50/2016 (Codice

Regolamento per I'affidamento e
I’esecuzione di lavori, servizi e forniture di
valore inferiore alla soglia comunitaria di | Codice | REG04

dei Contratti Pubblici) s.m.i.

INDICE

ATt T = OGGETTO ..ttt s st ettt e s bt e s e e st e e n e e n e n e e s reesmeeenneenneen 4
Art. 2 — NORMATIVA DI RIFERIMENTO.......ccciiiiiiiiiiiiiiicicieeese et e 4
ATt. 3 - DEFINIZIONI ...ttt s e sa e st sr e s s 5
ATt 4 — PRINCIPT ...ttt sttt et sn e e r e n e n e e ne e sae e eaneenneen 5
Art. 5 - AMBITO DI APPLICAZIONE ......ooiiiiiiiiieee ettt ettt s 6
Art. 6 — RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO (RUP)......cocciiiiiiiiieieneereeneeeee e 7
Art. 7 - MODALITA DI ACQUISIZIONE LAVORI, SERVIZI E FORNITURE DI IMPORTO INFERIORE AD

€ 40.000,00 (euro quarantamila/00) ........ccc.eeieerierienieee ettt ettt sttt seeeaeeetean 7

Art

. 8 - MODALITA DI AFFIDAMENTO DI LAVORI, SERVIZI E FORNITURE DI IMPORTO PARI O

SUPERIORE A € 40.000,00 E INFERIORE AD € 150.000 PER I LAVORI O ALLE SOGLIE DI CUI

ALL'ART.35 DEL D.LGS.N.50/2016 e s.m.i. PER LE FORNITURE [ SERVIZI........ccccecceviriininiriirinnns 8
Art. 9 ASSOLVIMENTO OBBLIGHI DI TRASPARENZA. .......oooiiiiiiiiietteecce e 11
Art. 10 - DIRETTORE DELL'ESECUZIONE DEL CONTRATTO (DEC) ....coooiriiiiiiieeneeneereceeeeeeee 13
ART. 11 - VISTO DI CONFORMITA......oooiiitiiteee ettt 13
Art. 12 - GARANZIE ...ttt s sa e s bbb sane e 14
Art. 13 — SEZIONE SERVIZI PROFESSIONALI E CONSULENZE .......ccccooiiiiiiiiiiinnceciccecs 14
Art. 14 — DISPOSIZIONI FINALL......cociiiiiiiiiiiiiiiitii e 16

ART. 15 —ENTRATA IN VIGORE .......cccooiiiiiiiiiiiiiiiiiii e 16




RETIAMBIENTE | cyj all’art.35 del D.Lgs.n.50/2016 (Codice

Regolamento per I'affidamento e
I’esecuzione di lavori, servizi e forniture di
valore inferiore alla soglia comunitaria di | Codice | REG04

dei Contratti Pubblici) s.m.i.

Art. 1 - OGGETTO
Il presente Regolamento disciplina le procedure di cui all’art.36 del D.Lgs.n.50/2016 (Codice dei Contratti
Pubblici) cosi come modificato dal D.L.n.32/2019 e dalla legge di conversione L.n.55/2019, attraverso le quali
Retiambiente S.p.A agisce rispetto all'affidamento e 1’esecuzione di lavori, servizi e forniture di valore inferiore
alla soglia comunitaria di cui all’art.35, nel rispetto dei principi sanciti dall'art.30, commi 1, 34 e 42 dello stesso

decreto.

Nessun lavoro, servizio o fornitura potra essere oggetto di frazionamento allo scopo di rientrare nell’ambito di
applicazione del presente regolamento.

Per tutto quanto non disciplinato dal presente Regolamento si fa espresso rinvio al Codice dei Contratti Pubblici
e s.m.i., e alla linea guida ANAC nr 4 e s.m.i., nonché alla normativa di cui al successivo art. 2.

Art. 2 - NORMATIVA DI RIFERIMENTO
Le disposizioni del presente regolamento fanno riferimento a:
D.Lgs.n.18 aprile 2016, n.50 "Codice degli Appalti Pubblici’;
D.Lgs.n.56/2017 correttivo;
D.L.n.32/2019 "Decreto Sblocca Cantieri”;
Legge di conversione L.N.55/2019;
le Delibere ANAC:
- n.973 del 14 settembre 2016: Linee guida n.1 recanti: "Indirizzi generali sull'affidamento dei servizi attinenti
all'architettura e all'ingegneria” e s.m.i.
- n.1005 del 21 settembre 2016: Linee guida n.2 recanti: "Offerta economicamente pin vantaggiosa” € s.m.i..
Aggiornate al D. 1gs 19 aprile 2017, n. 56 con Delibera del Consiglio n. 424 del 2 maggio 2018

n.1096 del 26 ottobre 2016: Linee Guida n.3 recanti: “Nomina, ruolo e compiti del responsabile unico
del procedimento per l'affidamento di appalti e concessioni” (art.31, comma 5, del Codice) e s.m.i.;
n.1097 del 26 ottobre 2016: Linee Guida n.4 recanti: “Procedure per [’affidamento dei contratti
pubblici di importo inferiore alle soglie di rilevanza comunitaria, indagini di mercato e formazione e
gestione degli elenchi di operatori economici” (art.36, comma 7, del Codice) e s.m.i.;

n.1190 del 16 novembre 2016: Linee Guida n.5 recanti:” Criteri di scelta dei commissari di gara e di
iscrizione degli esperti nell’Albo nazionale obbligatorio dei componenti delle commissioni
giudicatrici” € s.m.1.;

n.1310 del 28 dicembre 2016: “Prime linee guida recanti indicazioni sull attuazione degli obblighi di
pubblicita, trasparenza e diffusione di informazioni contenute nel D.lgs. n.33/2013 come modificato
dal D.lgs. n.97/2016” e s.m.i.;

n. 950 del 14 settembre 2017: Linee Guida n. 8 “Procedure negoziate senza previa pubblicazione di
bando in caso di forniture e servizi ritenuti infungibili” e s.m.i.;

n. 114 del 13 febbraio 2019: Linee Guida n. 13 “La disciplina delle clausole sociali” € s.m.1.

n. 907 del 24 ottobre 2018 : Linee Guida n. 12 “Affidamento dei servizi legali” e s.m.i.;

n. 161 del 6 marzo 2019: Linee Guida n. 14 recanti “Indicazioni sulle consultazioni preliminari di
mercato” e s.m.i.;

Decreto n.49 del 7 Marzo 2018 del Ministero delle Infrastrutture e dei Trasporti recante "Approvazione delle
linee guida sulle modalita di svolgimento delle funzioni del direttore dei lavori e del direttore di esecuzione”;
Decreto 2 dicembre 2016, n. 263 del Ministero delle Infrastrutture e dei Trasporti recante “Definizione dei
requisiti che devono possedere gli operatori economici per l'affidamento dei servizi di architettura e ingegneria
e individuazione dei criteri per garantire la presenza di giovani professionisti, in forma singola o associata,
nei gruppi concorrenti ai bandi relativi a incarichi di progettazione, concorsi di progettazione e di idee, ai
sensi dell'articolo 24, commi 2 e 5 del decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 50 .
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Art. 3 - DEFINIZIONI
Nell’ambito del presente regolamento si intende per:

Codice dei Contratti Pubblici: D.Lgs.n.50/2016 e s.m.i.

ANAC: Autorita Nazionale Anti Corruzione nata con L. 125/2013 e successivamente con il decreto legge
n.90/2014 convertito in legge n.114/2014 che ha soppresso (accorpandone le funzioni in Anac) 1'Autorita per
la vigilanza sui contratti pubblici di lavori, servizi e forniture (Avcp) col compito di prevenire la corruzione
nell'ambito delle amministrazioni pubbliche, nelle societa partecipate e controllate anche mediante l'attuazione
della trasparenza in tutti gli aspetti gestionali, nonché mediante l'attivita di vigilanza nell'ambito dei contratti
pubblici, degli incarichi e comunque in ogni settore della pubblica amministrazione che potenzialmente possa
sviluppare fenomeni corruttivi, evitando nel contempo di aggravare i procedimenti con ricadute negative sui
cittadini e sulle imprese, orientando i comportamenti e le attivita degli impiegati pubblici, con interventi in sede
consultiva e diregolazione.

Responsabile Unico del Procedimento (RUP): ¢ il soggetto cui ¢ affidata la conduzione del procedimento
amministrativo, cosi come meglio definito dal combinato disposto della Legge n.241/1990 e s.m.i., e dell’art.31
del D.lgs.n.50/2016, nonché dalla Delibera ANAC n. 1096 del 26 ottobre 2016, Linee Guida n.3, recanti:
“Nomina, ruolo e compiti del responsabile unico del procedimento per [’affidamento di appalti e concessioni”
e s.m.i.,;

Direttore dell’esecuzione del contratto (DEC): ¢ di norma, il RUP tranne i casi indicati nelle Linee guida
adottate dall’ Autorita ai sensi dell’articolo 31, comma 5, del codice e provvede anche con I’ausilio di uno o piu
direttori operativi individuati dalla stazione appaltante in relazione alla complessita dell’appalto, al coordina-
mento, alla direzione e al controllo tecnico-contabile dell'esecuzione del contratto stipulato dalla stazione ap-
paltante assicurando la regolare esecuzione da parte dell'esecutore, in conformita ai documenti contrattuali (art.
101 comma 6 ¢ art. 111, comma 2 del Codice dei contratti pubblici) ed opera in base alle “Linee guida sulle
modalita di svolgimento delle funzioni del direttore dei lavori e del direttore dell’esecuzione» approvate con
D.M. (MIT) 7 marzo 2018, n. 49 .

Tipologie merceologiche: varieta di lavori, beni e servizi previsti nelle disposizioni del Codice dei Contratti
Pubblici e sussistenti sul sistema CONSIP — ME.PA. e specificate sulla piattaforma e-procurement.

MePA: il Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione, ossia il mercato elettronico istituito da Consip
S.p.A. ai sensi dell'art.11 del D.P.R.n.101/02, nell’ambito del quale i fornitori che hanno ottenuto 1'abilitazione
possono offrire i propri beni e servizi direttamente on-line e le pubbliche amministrazioni registrate possono
consultare il catalogo delle offerte ed emettere direttamente ordini d'acquisto o richieste d'offerta

Indagine di mercato: attivita preordinata a conoscere ’assetto del mercato, i potenziali concorrenti, gli ope-
ratori interessati, le relative caratteristiche soggettive, le soluzioni tecniche disponibili, le clausole contrattuali
generalmente accettate, al fine di verificarne la rispondenza alle reali esigenze di RETIAMBIENTE S.p.A.

Art. 4 — PRINCIPI

4.1 RETIAMBIENTE S.p.A. basa le procedure di affidamento sui principi previsti dall'art.30 del D.lgs. 50/2016
e, dove previsto dalla normativa in vigore, ricorre all'indizione di gare per 1’individuazione del contraente. I me-
desimi principi si applicano alle procedure di affidamento per la sottoscrizione di contratti attivi. Per le spese il
cui importo risulti inferiore alle soglie comunitarie di cui all’art.35 del D.Lgs. n.50/2016, RETIAMBIENTE
S.p.A. ricorre alle procedure di affidamento semplificate ai sensi dell’art. 36, comma 2, del Codice stesso.
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Nel presente Regolamento trovano specifica e puntuale disciplina le modalita, i limiti di spesa e le procedure
da seguire per gli acquisti sotto soglia comunitaria di lavori, servizi e forniture.

Il presente Regolamento ha la finalita di assicurare tempestivita dei processi di acquisto, nel rispetto dei principi

di efficacia, efficienza, economicita e correttezza dell’azione amministrativa, con garanzia della qualita delle
prestazioni in relazioni alle specifiche esigenze di RETIAMBIENTE S.p.A..

4.2 Nell’affidamento dei contratti pubblici devono essere rispettati altresi i principi di libera concorrenza, non
discriminazione, rotazione trasparenza, proporzionalita nonché di pubblicita. Il principio di economicita puo
essere subordinato, nei limiti in cui € espressamente consentito dalle norme vigenti, ai criteri ispirati a esigenze
sociali, nonché alla tutela della salute, dell’ambiente, del patrimonio culturale e alla promozione dello sviluppo
sostenibile, anche dal punto di vista energetico. Il principio di rotazione € anche finalizzato ad assicurare 1’effettiva
possibilita di partecipazione delle micro, piccole e medie imprese.

4.3 1l principio di rotazione puo essere derogato, anche per gli affidamenti superiori a € 1.000,00 (euro mille/00),
a fronte di:

a) particolari caratteristiche o specificita di gestione del bene, di esecuzione del servizio o del lavoro da
acquisire, tali da richiedere la consultazione di operatori economici con esperienza specifica o
specialistica (a mero titolo esemplificativo diritti di privativa, specificita artistiche e/o culturali,
prestazioni specialistiche intellettuali aventi carattere riservato e fiduciario etc);

b) servizi, beni o lavori relativi a particolari attivita, forniture o opere che se forniti o eseguiti da soggetti
diversi da quali a cui sia stata affidata precedentemente la realizzazione della fornitura o del lavoro,
possano recare pregiudizio a RETIAMBIENTE S.p.A.;

c) procedura aperta gestita interamente su piattaforme telematiche di negoziazione.

In ogni caso l'invito o I'affidamento deve essere adeguatamente motivato.
4.41In caso di utilizzo di elenchi di fornitori si applica il principio di rotazione degli inviti e degli affidamenti.
Qualora RETIAMBIENTE S.p.A. inviti alla consultazione tutti i soggetti iscritti nell’elenco, il principio di
rotazione si intende applicato alla singola procedura e pertanto in successive consultazioni i soggetti da invitare
possono risultare tutti nuovamente consultabili. Nel caso di inviti rivolti ad un numero parziale di operatori
iscritti nell’elenco, gli stessi non saranno consultabili nelle successive consultazioni, salvo quanto previsto al
precedente punto.
4.5 Tutti gli atti delle procedure di acquisizione disciplinate dal presente Regolamento sono soggetti agli
obblighi di trasparenza previsti dal Codice.

Art. 5 - AMBITO DI APPLICAZIONE

5.1 RETIAMBIENTE S.p.A. provvede agli affidamenti di importo inferiore alla soglia comunitaria, in
vigore all'atto dell'avvio delle procedure (il cui valore di stima include ogni eventuale opzione o rinnovo)
secondo le seguenti modalita:

1. per lavori, servizi ¢ beni di valore netto inferiore a € 40.000 (euro quarantamila/00), ¢ prevista
'acquisizione, secondo le modalita descritte all’art.7;

2. per lavori di valore netto superiore a € 40.000 (euro quarantamila/00) fino a € 150.000 (euro
centocinquantamila/00), e servizi e beni di valore netto superiore a € 40.000 (euro quarantamila/00) e
fino alle soglie comunitarie (art.35 co.1, lett.c del Codice dei Contratti Pubblici), si procede mediante
affidamento diretto previa valutazione di tre preventivi, ove esistenti, per i lavori, e di almeno cinque,
per i servizi e le forniture, acquisiti sulla base di indagini di mercato o tramite elenchi di operatori
economici, nel rispetto di un criterio di rotazione degli inviti, secondo le modalita descritte al successivo
art. 8.

5.2 Il valore stimato degli affidamenti ¢ calcolato sull’importo totale pagabile, al netto dell’Iva e degli oneri della
sicurezza da interferenza ex art. 5 D.Lgs 81/2008, ivi inclusa qualsiasi forma di opzione o rinnovo. E vietato
I’artificioso frazionamento dell’affidamento al fine di eludere la disciplina contenuta nel presente Regolamento.
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5.3 1l presente Regolamento, tiene in debita considerazione la normativa applicabile, in base alla categoria mer-
ceologica a cui appartengono i lavori, i servizi o le forniture oggetto di affidamento, secondo la tabella “obblighi-

facolta” elaborata da Consip insieme al Ministero dell'Economia e delle Finanze.

Art. 6 - RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO (RUP)

Per ogni acquisizione sotto soglia da eseguirsi, di norma, mediante utilizzo del portale telematico , si opera
attraverso il Responsabile Unico del Procedimento i cui compiti, funzioni e requisiti di professionalita nonché i
requisiti per la nomina sono dettagliatamente previsti dall'art. 31 del Codice dei Contratti Pubblici e dalla delibera
ANAC n.1096 del 26 ottobre 2016 “Linee Guida n.3 recanti: “Nomina, ruolo e compiti del responsabile unico del

procedimento per [’affidamento di appalti e concessioni” e s.m.i.;

Per l'individuazione del RUP, secondo i termini sopra indicati, si tiene conto del valore e della complessita
della procedura, della competenza professionale del dipendente, dei carichi di lavoro al momento pendenti in
capo alle varie figure professionali, della struttura che segue il procedimento o delle esigenze organizzative
contingenti, oltre a valutare le eventuali incompatibilita sorte.

Fermo quanto sopra, il Rup ¢ di norma individuato, dal CDA di Retiambiente, ¢/o eventualmente dal Direttore
Generale in funzione dei poteri di spesa ad esso conferiti.

L’iscrizione presso ANAC del Responsabile dell’Unita/Servizio/Settore quale Responsabile del procedimento
¢ autorizzata dal Consiglio di Amministrazione o Direttore Generale di Retiambiente.

In caso di assenza o impedimento prolungati da parte del RUP, tali da compromettere la regolare tempistica
del procedimento, lo stesso viene sostituito, in osservanza dei criteri di cui al presente articolo, nel rispetto delle
medesime formalita seguite per la sua designazione.

La funzione di RUP non si puo rifiutare salvo che sussistano cause di incompatibilita e/o conflitto di interesse
che il RUP ha I'obbligo di comunicare alla Stazione Appaltante, tramite la compilazione di specifica dichiara-
zione.

Per tutto quanto non disciplinato dal presente Regolamento si fa espresso rinvio al Codice dei Contratti Pubblici
ed alle linee guida ANAC.

Art. 7 - MODALITA DI ACQUISIZIONE LAVORI, SERVIZI E FORNITURE DI IMPORTO
INFERIORE AD € 40.000,00 (euro quarantamila/00)

7.1 Per tutte le acquisizioni fino ad € 40.000,00 (euro quarantamila/00) si procede mediante affidamento diretto
anche senza previa consultazione di due o piu operatori economici (art.36 co.l lett.a D.Lgs.n.50/2016) con
l'utilizzo di apposita “Determina a contrarre Semplificata” (di seguito anche per brevita DCS) da compilare ad
opera del RUP, e controfirmata per approvazione ed autorizzazione dal Direttore Generale o da persona da
questi delegata.

7.2 La determina a contrarre, seppur semplificata, deve contenere I’importo presunto massimo stimato dell’af-
fidamento e la relativa copertura contabile, indicando la voce di budget su cui sara imputata la spesa. Nel caso
in cui si tratti di spesa extrabudget, la stessa dev’essere autorizzata dal CDA con propria determinazione.

I DcS, opportunamente compilati ivi compreso lo Smart cig, possono essere emessi per 1’acquisizione di beni,
servizi o lavori necessari alle normali attivita aziendali.

L’ufficio gare e approvvigionamenti verifica il possesso dei requisiti dell’aggiudicatario secondo le modalita
previste dalla Linee guida n. 4 dell’ANAC.

7.3 Una volta ricevuta I’autorizzazione, e provveduto all'acquisto mediante il portale telematico aziendale per
gli approvvigionamenti, il richiedente provvede ad inviare il DcS e la relativa lettera commerciale, al Settore
Amministrativo di RETIAMBIENTE S.p.A. per le opportune procedure contabili ed inserimenti nel gestionale.
La somma degli importi erogati secondo questa modalita deve restare inferiore al budget stabilito in fase di
pianificazione.

7.4 Ai sensi dell'art.32, comma 14, del Codice dei Contratti Pubblici, la stipula del contratto per gli affidamenti



Regolamento per I'affidamento e
I’esecuzione di lavori, servizi e forniture di
valore inferiore alla soglia comunitaria di | Codice | REG04
RETIAMBIENTE | cyj all’art.35 del D.Lgs.n.50/2016 (Codice
dei Contratti Pubblici) s.m.i.

di importo inferiore a 40.000,00 euro puod avvenire mediante corrispondenza secondo 1'uso del commercio con-
sistente in un apposito scambio di lettere, anche tramite posta elettronica certificata o strumenti analoghi negli
Stati membri ovvero tramite piattaforma telematica in caso di acquisto su mercati elettronici.

In alternativa, i contratti si perfezionano mediante sottoscrizione di scrittura privata, , da parte del Legale Rap-
presentante di RETIAMBIENTE S.p.A. o da soggetto munito dei necessari poteri. Tali contratti, regolarmente
repertoriati, devono riportare i contenuti sia della richiesta di offerta che dell'offerta dell'aggiudicatario; tutte le
spese del contratto, ove previste, sono a carico di quest'ultimo.

7.5 Ai sensi dell'art. 32, comma 10, lettera b), del Codice dei Contratti Pubblici non si applica il termine
dilatorio di stand still di trentacinque giorni per la stipula del contratto.

Art. 8 - MODALITA DI AFFIDAMENTO DI LAVORI, SERVIZI E FORNITURE DI IMPORTO PARI
O SUPERIORE A € 40.000,00 E INFERIORE AD € 150.000 PER I LAVORI O ALLE SOGLIE DI CUI
ALL'ART.35 DEL D.LGS.N.50/2016 e s.m.i. PER LE FORNITURE I SERVIZI

8.1. Ai sensi dell’art.36, comma 2, lett.b), per affidamenti di importo pari o superiore a 40.000 euro e inferiore a
150.000 euro per i lavori, o alle soglie di cui all’articolo 35 per le forniture e i servizi, si procede mediante
affidamento diretto previa valutazione di tre preventivi, ove esistenti, per i lavori, e, per i servizi e le forniture, di
almeno cinque operatori economici individuati sulla base di indagini di mercato o tramite elenchi di operatori
economici, nel rispetto di un criterio di rotazione degli inviti. I lavori possono essere eseguiti anche in
amministrazione diretta, fatto salvo I’acquisto e il noleggio di mezzi, per i quali si applica comunque la procedura
di cui al periodo precedente. L’avviso sui risultati della procedura di affidamento contiene 1’indicazione anche dei
soggetti invitati.

Ai sensi dell’art.36, comma 2, lett.c) per affidamenti di lavori di importo pari o superiore a 150.000 euro e
inferiore a 350.000 euro, mediante la procedura negoziata di cui all’articolo 63 previa consultazione, ove esi-
stenti, di almeno dieci operatori economici, nel rispetto di un criterio di rotazione degli inviti, individuati sulla
base di indagini di mercato o tramite elenchi di operatori economici. L’avviso sui risultati della procedura di
affidamento contiene 1’indicazione anche dei soggetti invitati;

Ai sensi dell’art.36, comma 2, lett.c -bis) per affidamenti di lavori di importo pari o superiore a 350.000 euro e
inferiore a 1.000.000 di euro, mediante la procedura negoziata di cui all’articolo 63 previa consultazione, ove
esistenti, di almeno quindici operatori economici, nel rispetto di un criterio di rotazione degli inviti, individuati
sulla base di indagini di mercato o tramite elenchi di operatori economici. L’avviso sui risultati della procedura

di affidamento contiene I’indicazione anche dei soggetti invitati.

8.2 Si riportano di seguito le fasi di prassi per 1'espletamento della procedura e susseguente affidamento di lavori,
servizi e forniture di importo pari o superiore a € 40.000,00 e inferiore ad € 150.000 per i lavori o alle soglie di
cui all'art.35 del d.1gs.n.50/2016 e s.m.i. per le forniture i servizi. A seguito della proposta di acquisizione,
formulata dal Responsabile del Servizio, la procedura negoziata di affidamento prende avvio con il provvedimento
a contrarre, o atto equivalente del CDA.

In applicazione dei principi di imparzialita, parita di trattamento, trasparenza e di rotazione, il provvedimento

a contrarre ovvero ’atto a esso equivalente dovra contenere:

I’indicazione dell’interesse pubblico che si intende soddisfare;

I’oggetto del contratto con esplicito riferimento alle caratteristiche delle opere, dei beni, dei servizi che si
intendono acquistare;

I’importo presunto massimo stimato dell’affidamento e la relativa copertura contabile, indicando la voce di budget
su cui sara imputata la spesa. Nel caso in cui si tratti di spesa extrabudget deve essere indicata puntuale
motivazione delle ragioni che rendono obbligatorio 1’approvvigionamento fuori budget;;

la procedura che si intende seguire con una sintetica indicazione del riferimento normativo che sia applica al caso
di specie;

i requisiti per la selezione degli operatori economici e il criterio di aggiudicazione, specificando in caso di offerta
economicamente pill vantaggiosa i criteri ed eventuali sottocriteri di valutazione dell’offerta;

(se del caso) la durata del contratto e la data presunta di inizio;




Regolamento per I'affidamento e
I’esecuzione di lavori, servizi e forniture di
valore inferiore alla soglia comunitaria di | Codice | REG04
RETIAMBIENTE | cyj all’art.35 del D.Lgs.n.50/2016 (Codice
dei Contratti Pubblici) s.m.i.

a)
b)

c)

riferimento dell’eventuale appalto in essere ¢ la relativa scadenza;
il nominativo del Direttore dell’Esecuzione del Contratto (D.E.C.)

Prima fase: indagine di mercato o consultazione di elenchi per la selezione di operatori.

RETIAMBIENTE S.p.A. procede a selezionare gli operatori economici attingendo agli elenchi appositamente
costituiti ai sensi dell’art.36, comma 2, lettera b) del Codice dei Contratti Pubblici (di seguito per brevita Albo
Fornitori) e gestiti dalla stessa Societa secondo le modalita individuate dalla delibera ANAC 26 ottobre 2016, n.

1097 “Procedure per [’affidamento dei contratti pubblici di importo inferiore alle soglie di rilevanza comunitaria,

indagini di mercato e formazione e gestione degli elenchi di operatori economici” e s.m.i.; dal paragrafo 5.1.6 al
paragrafo 5.1.11. o in alternativa interpellando coloro che sono iscritti alla specifica categoria merceologica

dell'albo fornitori abilitati sul MEPA.

Nel caso in cui nell'Albo Fornitori non sussista un numero idoneo di operatori economici iscritti per la categoria
merceologica oggetto di affidamento o qualora il RUP intenda aumentare la competitivita delle procedure com-
parative, il RUP svolge un’indagine di mercato finalizzata a conoscere gli operatori interessati a partecipare
alle procedure di selezione per lo specifico affidamento.

L’indagine di mercato viene svolta secondo le modalita ritenute pit convenienti da RETIAMBIENTE S.p.A.
che, differenziando le stesse per importo e complessita di affidamento secondo i principi di adeguatezza e
proporzionalita, procede anche tramite la consultazione dei cataloghi elettronici del mercato elettronico proprio
o delle altre stazioni appaltanti facenti parte del gruppo Retiambiente, nonché di altri fornitori esistenti forma-
lizzandone i risultati tenendo comunque conto dell'esigenza di protezione dei segreti tecnici € commerciali.
Al fine di assicurare l'opportuna pubblicita dell’esplorazione del mercato condotta, RETIAMBIENTE S.p.A.,
invia un avviso alle Societa operative locali (SOL) del Gruppo affinché procedano alle pubblicazioni di loro
competenza, pubblica un avviso nella sezione «societa trasparente» del sito internet aziendale, nella
sottosezione «bandi di gara e contratti» nonche nel proprio portale telematico degli acquisiti, oppure ricorre
ad altre forme di pubblicita, la cui durata di pubblicazione viene stabilita in ragione della rilevanza del contratto
e, comunque, per un periodo minimo di dieci giorni naturali e consecutivi , salva la riduzione del termine
per motivate ragioni di urgenza a non meno di cinque giorni.

L’avviso indica almeno il valore dell’affidamento, gli elementi essenziali dell’appalto i requisiti richiesti ai fini
della partecipazione, I’eventuale numero minimo e massimo di operatori che saranno invitati alla procedura, i
criteri di valutazione delle offerte, le modalita per comunicare con RETTAMBIENTE S.p.A.. Si rinvia in ogni
caso al Regolamento Fornitori per la disciplina di dettaglio.

Seconda fase: il confronto competitivo.

Formalizzati i risultati dell’indagine di mercato, ovvero della consultazione degli elenchi di operatori econo-
mici, il RUP acquisisce il CIG e seleziona gli operatori economici per il confronto competitivo mediante il
principio di rotazione degli affidamenti e degli inviti e predispone la Lettera di Invito e/o RdO (Richiesta di
Offerta) con tutta la prevista documentazione di gara.

Se non si ritiene di poter invitare tutti gli operatori economici risultanti dall’indagine di mercato presenti
nell’elenco, RETTAMBIENTE S.p.A. deve indicare, nell’avviso, il numero massimo di operatori che selezio-
nera ai fini del successivo invito, e i relativi criteri, nel rispetto dei principi di cui al precedente periodo. RE-
TIAMBIENTE S.p.A. tiene comunque conto del valore economico dell’affidamento.

RETIAMBIENTE S.p.A. invita contemporaneamente tutti gli operatori economici selezionati a presentare of-
ferta mediante la Piattaforma Telematica aziendale.

L’invito contiene tutti gli elementi che consentono alle imprese di formulare un’offerta informata e dettagliata,
tra cui almeno:

I’oggetto della prestazione, le relative caratteristiche tecniche e prestazionali e il suo importo complessivo
stimato;

i requisiti richiesti per la partecipazione alla gara o, nel caso di operatori economici selezionati da un elenco, la
conferma del possesso dei requisiti speciali in base ai quali sono stati inseriti nell’elenco;

il termine di presentazione dell’offerta ed il periodo di validita della stessa;
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I’indicazione del termine per 1’esecuzione della prestazione;

il criterio di aggiudicazione prescelto, nel rispetto di quanto disposto dall’articolo 95 del Codice dei contratti
pubblici. Nel caso si utilizzi il criterio del miglior rapporto qualita/prezzo, gli elementi di valutazione e la
relativa ponderazione;

lo schema di contratto, lettera commerciale o altro documento equivalente, contenente, tra I’altro, la misura delle

eventuali penali, I’indicazione dei termini e delle modalita di pagamento e le eventuali coperture assicurative;
la richiesta di garanzie (eventuale);

1l nominativo del RUP ;

le specifiche tecniche;

La data, I’orario e il luogo di svolgimento della prima seduta pubblica, nella quale il RUP o il seggio di gara
procedono mediante piattaforma digitale all’apertura dei plichi e della documentazione amministrativa.

Le sedute di gara, siano esse svolte dal RUP che dal seggio di gara ovvero dalla commissione giudicatrice, sono
tenute in forma pubblica, ad eccezione della fase di valutazione delle offerte tecniche, e le relative attivita
devono essere verbalizzate.

RETIAMBIENTE S.p.A. verifica il possesso dei requisiti autocertificati, ai sensi del DPR 445/2000, da parte
dell’aggiudicatario nel corso della procedura e si riserva la facolta di effettuare le medesime verifiche nei con-
fronti degli altri operatori economici invitati.

La verifica verra effettuata mediante il sistema Avcpass o, in caso di acquisto sul mercato elettrico, secondo le
modalita di cui al comma 6 e 6bis art. 36 D.Lgs 50/2016.

Per la presentazione delle offerte, considerato che 1’art.36 del Codice dei Contratti Pubblici non prevede termini
di ricezione offerte, in analogia a quanto stabilito per le procedure ristrette (art. 61), viene individuato il termine
ordinario di:

- almeno quindici (n. 15) giorni consecutivi dalla data di trasmissione dell'invito qualora il criterio sia quello
dell'offerta economicamente piu vantaggiosa e di almeno sette (n. 7) giorni dalla data di trasmissione dell'invito
qualora il criterio sia quello del minor prezzo;

- almeno sette (n. 7) giorni consecutivi nei casi di comprovata e motivata urgenza.

Nel caso di procedure con il criterio dell’offerta economicamente piu vantaggiosa, dopo la scadenza del termine
fissato per la presentazione delle offerte, RETIAMBIENTE procede, mediante provvedimento del CDA alla
nomina dei commissari e alla costituzione della commissione. Ai commissari deve essere richiesta specifica
autocertificazione, ai sensi del DPR 445/2000, di assenza di cause di incompatibilita e di conflitto di interessi.
Per le ulteriori modalita di nomina e costituzione delle commissioni di gara, si fa espresso rinvio a quanto
disciplinato agli artt. 77 e 78 del Dlgs 50/2016 es.m.i..

I commissari designati devono sottoscrivere apposita dichiarazione di assenza di cause di incompatibilita/con-
flitto di interessi. I Commissari non devono aver svolto né possono svolgere alcuna altra funzione o incarico
tecnico 0 amministrativo relativamente al contratto del cui affidamento si tratta. Questa condizione viene atte-
stata dai commissari nella suddetta dichiarazione. I nominativi e i curricula vitae dei commissari sono oggetto
di pubblicazione obbligatoria ai fini di trasparenza delle procedure di gara (si veda art. 11 del presente Regola-
mento).

Previa verifica della congruita dei prezzi e che 1’offerta non sia da considerarsi anomala ex art.97 del Codice
dei Contratti Pubblici, la scelta del contraente avviene, in ogni caso, con provvedimento di aggiudicazione
emesso dal CDA su proposta del RUP.

E fatto obbligo di allegare ai verbali di aggiudicazione tutti i verbali di gara e gli atti necessari per evincere con
trasparenza l'iter procedurale espletato.

La procedura di acquisizione si perfeziona mediante sottoscrizione di lettera commerciale o di scrittura privata,
da parte di soggetti abilitato a rappresentare legalmente le Parti e, conformemente a quanto disposto dall’art.32,
comma 14, del D.Lgs.n.50/2016 ¢ ss.mm.ii., con firma digitale ai sensi degli artt. 20, comma 1bis ¢ 24
D.Lgs.n.82/2005 e ss.mm.ii..

Tali lettere commerciali, regolarmente repertoriate, devono riportare i medesimi contenuti sia della Lettera
d'Invito che dell'offerta dell'aggiudicatario; tutte le spese del contratto, ove previste, sono a carico di quest'ul-
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timo. Per espressa previsione dell'art.32, comma 10 lett.b) del Codice dei Contratti Pubblici ai suddetti affida-
menti non si applica il termine dilatorio Stand Still di 35 giorni per la stipula del contratto.
A esito della procedura negoziata il RUP cura la pubblicazione delle informazioni relative alla procedura di
gara (si veda art.11 del presente Regolamento).

Art. 9 ASSOLVIMENTO OBBLIGHI DI TRASPARENZA.
In ordine all'assolvimento degli obblighi di trasparenza previsti dall’art 37 del D.1gs. n. 33/2013 modificato dal
D.Lgs. 97/2016 e dall'art. 29 del Codice dei Contratti Pubblici, come dettagliati nelle Nuove linee guida per
I’attuazione della normativa in materia di prevenzione della corruzione e trasparenza da parte delle societa e

degli enti di

diritto privato controllati e partecipati dalle pubbliche amministrazioni e degli enti

pubblici

economici (Determinazione ANAC n. 1134 del 8/11/2017), costituiscono oggetto di pubblicazione tempestiva
e obbligatoria sul portale di RETIAMBIENTE S.p.A.:

Codice Identificativo Gara (CIG) Tempestivo
Struttura proponente, Oggetto del bando, Procedura di scelta del contraente,
Elenco degli operatori invitati a presentare offerte/Numero di offerenti che
Informa- . . o - . S .
. hanno partecipato al procedimento, Aggiudicatario, Importo di aggiudica- Tempestivo
ziont sulle zione, Tempi di completamento dell'opera servizio o fornitura, Importo
singole delle somme liquidate
procedure
l?a{)()eliﬁ?zo Tabelle riassuntiye rese liber§m§nte scari.cabili'in un formato digitale stan-
dard aperto con informazioni sui contratti relative all'anno precedente (nello
specifico: Codice Identificativo Gara (CIG), struttura proponente, oggetto Annuale
del bando, procedura di scelta del contraente, elenco degli operatori invitati | (art. 1, c. 32, 1. n.
a presentare offerte/numero di offerenti che hanno partecipato al procedi- 190/2012)
mento, aggiudicatario, importo di aggiudicazione, tempi di completamento
dell'opera servizio o fornitura, importo delle somme liquidate)
Programma biennale degli acquisti di beni e servizi, programma triennale
dei lavori pubblici e relativi aggiornamenti annuali (se tenuti alla program- Tempestivo
Atti delle | mazione ai sensi del Codice dei contratti)
ammini-
strazioni | Per ciascuna procedura:
aggiudica-
trict ¢ degh Avvisi di preinformazione - Avvisi di preinformazione (art. 70, c. 1,2 e 3,
eml agell- | dlgs n. 50/2016); Bandi ed avvisi di preinformazioni (art. 141, dlgs n. Tempestivo
dl'CatOI'l di- 50/201 6)
stintamente
per ogni
procedura
Delibera a contrarre o atto equivalente (per tutte le procedure) Tempestivo
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Avvisi e bandi -

Avviso (art. 19, c. 1, dlgs n. 50/2016);

Avviso di indagini di mercato (art. 36, c. 7, dlgs n. 50/2016 e Linee guida
ANACQC);

Avviso di formazione elenco operatori economici e pubblicazione elenco
(art. 36, c. 7, dlgs n. 50/2016 e Linee guida ANAC);

Bandi ed avvisi (art. 36, c. 9, dlgs n. 50/2016);

Bandi ed avvisi (art. 73, ¢. 1, e 4, dlgs n. 50/2016);

Bandi ed avvisi (art. 127, c. 1, dlgs n. 50/2016); Avviso periodico indicativo
(art. 127, c. 2, dlgs n. 50/2016);

Avviso relativo all’esito della procedura; Tempestivo
Pubblicazione a livello nazionale di bandi e avvisi;

Bando di concorso (art. 153, c. 1, dlgs n. 50/2016);

Avviso di aggiudicazione (art. 153, c. 2, dlgs n. 50/2016);

Bando di concessione, invito a presentare offerta, documenti di gara (art.
171,c. 1 e 5, dlgs n. 50/2016);

Avviso in merito alla modifica dell’ordine di importanza dei criteri, Bando
di concessione (art. 173, c. 3, dlgs n. 50/2016);

Bando di gara (art. 183, c. 2, dlgs n. 50/2016);

Avviso costituzione del privilegio (art. 186, c. 3, dlgs n. 50/2016);

Bando di gara (art. 188, c. 3, dlgs n. 50/2016)

Avviso sui risultati della procedura di affidamento - Avviso sui risultati
della procedura di affidamento con indicazione dei soggetti invitati (art. 36,
c. 2, dlgs n. 50/2016); Bando di concorso e avviso sui risultati del concorso
(art. 141, digs n. 50/2016); Avvisi relativi I’esito della procedura, possono
essere raggruppati su base trimestrale (art. 142, ¢. 3, dlgs n. 50/2016); Elen-
chi dei verbali delle commissioni di gara

Tempestivo

Avvisi sistema di qualificazione - Avviso sull’esistenza di un sistema di
qualificazione, di cui all’Allegato X1V, parte II, lettera H; Bandi, avviso pe-
riodico indicativo; avviso sull’esistenza di un sistema di qualificazione; Av-
viso di aggiudicazione (art. 140, c. 1, 3 e 4, dlgs n. 50/2016)

Tempestivo

Affidamenti

Gli atti relativi agli affidamenti diretti di lavori, servizi e forniture di somma
urgenza e di protezione civile, con specifica dell'affidatario, delle modalita
della scelta e delle motivazioni che non hanno consentito il ricorso alle pro-
cedure ordinarie (art. 163, c. 10, dlgs n. 50/2016);

tutti gli atti connessi agli affidamenti in house in formato open data di ap-
palti pubblici e contratti di concessione tra enti (art. 192 c. 3, dlgs n.
50/2016)

Tempestivo

Informazioni ulteriori - Contributi e resoconti degli incontri con portatori
di interessi unitamente ai progetti di fattibilita di grandi opere e ai docu- Tempestivo
menti predisposti dalla stazione appaltante (art. 22, ¢. 1, dlgs n. 50/2016);
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Informazioni ulteriori, complementari o aggiuntive rispetto a quelle previste
dal Codice; Elenco ufficiali operatori economici (art. 90, c. 10, dlgs n.

50/2016)
Provvedimenti di esclusione e di amminssione (entro 2 giorni dalla loro .
. Tempestivo
adozione)
Composizione della commissione giudicatrice e i curricula dei suoi compo- .
Tempestivo

nenti.

Testo integrale di tutti i contratti di acquisto di beni e di servizi di importo
unitario stimato superiore a 1 milione di euro in esecuzione del programma Tempestivo
biennale e suoi aggiornamenti

Resoconti della gestione finanziaria dei contratti al termine della loro esecu-

. Tempestivo
zione

Art. 10 - DIRETTORE DELL'ESECUZIONE DEL CONTRATTO (DEC)
Nel rispetto dei termini di legge e qualora lo si ritenga opportuno, ¢ facolta di RETIAMBIENTE di nominare
un Direttore dell’Esecuzione dei Contratti (DEC) che provvede al coordinamento, alla direzione ¢ al controllo
tecnico contabile dell’esecuzione del contatto stipulato da RETIAMBIENTE S.p.A. assicurando la regolare
esecuzione da parte dell’esecutore, in conformita ai documenti contrattuali.
11 direttore dell’esecuzione ¢ nominato dal CDA su eventuale indicazione del Rup nella Determina a contrarre
per importi fino ad € 40.000,00 (euro quarantamila/00) e nella proposta di aggiudicazione per affidamenti fino
alla soglia comunitaria, individuandolo tra i soggetti in possesso di requisiti di adeguata professionalita e com-
petenza in relazione all’oggetto del contratto.
La funzione di DEC non si puo rifiutare salvo che sussistano cause di incompatibilita e/o conflitto di interesse
che il DEC ha l'obbligo di comunicare alla Stazione Appaltante, tramite la compilazione di specifica dichiara-
zione.
Il DEC nominato si rapportera con il RUP per gli aspetti di carattere amministrativo, ivi inclusi tutti quelli
inerenti al completamento delle informazioni correlate agli obblighi informativi ANAC che dovranno essere
formalmente trasmesse, nonché quelli relativi alla gestione dell'eventuale contenzioso.

In particolare, il DEC:

- informa periodicamente al il RUP sull’andamento delle principali attivita di esecuzione del contratto;

- propone modifiche e varianti dei contratti in corso di esecuzione, indicandone i motivi in apposita

relazione da inviare al RUP, nei casi e alle condizioni previste dall’art. 106;
- comunica al RUP le contestazioni insorte circa aspetti tecnici che possono influire sull’esecuzione del
contratto e redige processo verbale delle circostanze contestate in contraddittorio con I’affidatario.

ART. 11 - VISTO DI CONFORMITA’
Il pagamento delle fatture emesse dal fornitore ¢ subordinato all’emissione di un visto di conformita da parte
del DEC e/o RUP di riferimento.
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Art. 12 - GARANZIE
Nelle procedure di importo inferiore a € 40.000, ¢ facolta del RUP prevedere, nella documentazione di gara, la
costituzione di una garanzia, provvisoria e/o definitiva, nel rispetto della normativa vigente.

Art. 13 — SEZIONE SERVIZI PROFESSIONALI E CONSULENZE

13.1. Oggetto
RETIAMBIENTE puod affidare incarichi a professionisti relativamente alla prestazione dei seguenti servizi ed
attivita:
[] progettazione di opere pubbliche
[ servizi tecnici vari (perizie geologiche, APE, ...)
| direzione lavori
| coordinamento per la sicurezza
| progettazione di servizi e forniture
| difesa in giudizio
| consulenza legale
| supporto (legale, amministrativo, tecnico) al Responsabile del Procedimento in materia di contratti pubblici
| consulenza del lavoro, fiscale, tributaria, informatica
| servizi professionali di editoria, stampa, grafica e affini
Potra altresi ampliare le tipologie dei servizi intellettuali di riferimento, in ragione del proprio fabbisogno.
Vi provvede in conformita alle norme di cui alla presente Sezione del Regolamento.

13.2. Esclusioni
Le previsioni che seguono non si applicano:

| ai contratti di lavoro subordinato (lavoratori dipendenti)

| ai rapporti con i soggetti che fanno parte degli organi rappresentativi e gestionali o di controllo di
RETIAMBIENTE (es. Presidente, CDA, Revisori dei conti, componenti dell’Organismo di Vigilanza ex D.Lgs
231/01...)

| ai rapporti con operatori economici che prestano servizi diversi da quelli intellettuali e cui possono essere
affidati appalti e contratti in conformita alle norme di legge ed alle precedenti Sezioni.

13.3. Ammissibilita del ricorso a professionalita esterne

RETIAMBIENTE puo ricorrere all'acquisizione di professionalita esterne, per l'esecuzione di specifiche attivita,
purché connesse con l'assolvimento delle proprie funzioni istituzionali.

L'affidamento di servizi aventi natura di incarichi e consulenze risponde ad un fabbisogno di professionalita, che
abbia carattere occasionale e transitorio, a supporto delle attivita svolte dai competenti Uffici di
RETIAMBIENTE.

Ove il fabbisogno abbia carattere di regolarita o costituisca una forma di esternalizzazione di funzioni e attivita di
competenza degli Uffici di RETIAMBIENTE, il servizio potra configurarsi come appalto, ma non come
consulenza o incarico.

Per i fabbisogni con carattere stabile, cui RETIAMBIENTE intenda, nei limiti di legge, dare risposta mediante
non esternalizzazione di attivita ma reperimento di risorse umane, si applicano le norme di cui al d.lgs. 175/2016
ai fini dell'eventuale reperimento di personale.

L'affidamento di servizi intellettuali con ricorso a professionalita esterne presuppone che sia stato esperito un
previo procedimento interno volto ad accertarne il fabbisogno attuale, nonché la assenza o indisponibilita
contingenti di risorse umane interne adeguate, qualificate ed in grado di provvedere.

In ogni caso il processo selettivo (ex ante) e valutativo (in corso di esecuzione ed ex post) dei professionisti dovra
garantire adeguati livelli di qualita delle prestazioni.

L'individuazione dei professionisti da interpellare avviene, alternativamente, mediante:

[J consultazione dell' Albo dei professionisti qualificati istituito da RETIAMBIENTE

[ acquisizione, in qualunque modo utile e rispettoso dei principi generali, di informazioni sulle professionalita
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reperibili sul mercato di riferimento.

Il ricorso all'una non esclude la possibilita di esperire contestualmente anche 1'altra, ed entrambe possono essere
utilizzate in relazione al medesimo affidamento (per esempio, si potranno consultare ai fini di un affidamento
diretto, oppure invitare a procedure negoziate, sia professionisti iscritti nell'Albo che operatori individuati sul
mercato di riferimento) ove cio sia funzionale ad una pitt ampia istruttoria e, ove necessario, al rispetto dei principi
di concorrenza e di rotazione.

13.4. Criteri di selezione e affidamento

Riguardo ai servizi intellettuali, il contenuto qualitativo delle prestazioni richieste ai professionisti assume
carattere preponderante rispetto a quello economico.

A presidio di tale interesse, RETIAMBIENTE applica di norma il criterio valutativo del miglior rapporto “qualita-
prezzo”, che pud essere declinato anche in termini di miglior rapporto “professionalita-prezzo”, potendosi
riconoscere rilievo tanto alle modalita di erogazione delle prestazioni quanto anche e specialmente ai dati
curriculari idonei a garantire I'affidabilita del professionista e 1'elevato livello delle prestazioni.

13.5. Progettazione delle prestazioni intellettuali
Ai fini della progettazione presupposta all'affidamento con il criterio del miglior rapporto qualita-prezzo, €
sufficiente che RETIAMBIENTE disponga di elaborati idonei ad individuare:

| tipologia e quantita delle prestazioni richieste;

| obiettivi da conseguire;

| modalita esecutive di massima.

13.6. Formalizzazione contrattuale

Il rapporto con il professionista deve essere formalizzato con specific contratto recante:

- 1 dati identificativi del consulente;

- il profilo professionale e I’area tematica individuati;

- ’esatta indicazione dell’oggetto e della durata dell’incarico;

- il compenso pattuito e le modalita di pagamento;

- una specifica clausula con cui la controparte dichiara di essere a conoscenza del Modello 231, del Piano
anticorruzione, del Codice etico e della Politica anticorruzione di RETIAMBIENTE e si impegna a rispettare i
principi di comportamento previsti in tali documenti.

Per i servizi di rappresentanza e difesa il termine di ultimazione non € apposto, o si ha per non apposto, prevalendo
su di esso 1 termini della procedura cui detti incarichi medesimi afferiscono.

13.7. Pubblicita

L'affidamento e l'esecuzione dei contratti disciplinati dalla Sezione del presente Regolamento sono oggetto di
pubblicita secondo le norme di legge e regolamentari vigenti, ivi comprese e specialmente quelle in materia di
anticorruzione e trasparenza e di affidamento dei contratti pubblici.

13.8. Tipologie di contratto e conseguenti regimi di responsabilita
RETIAMBIENTE potra ricorrere, secondo necessita, a professionisti esercenti attivita libere /o protette (con
iscrizione presso specifici Albi professionali e istituzioni di autodisciplina e controllo).
Lo svolgimento di tali attivita per conto di RETIAMBIENTE, non potra mai configurarsi come lavoro subordinato
e dara luogo, in ragione delle prestazioni che ne formano oggetto, a:

| appalti di servizi aventi natura di incarichi professionali (es. difesa in giudizio) e consulenze (es. consulenze
legali), entrambi riconducibili al regime contrattuale e di responsabilita di cui agli artt. 2230 e seguenti del Codice
civile in materia di prestazione d'opera intellettuale (essendo prevalente I'apporto personale del professionista);

| appalti di servizi di natura intellettuale (es. servizi di architettura e ingegneria per progettazione opere),
riconducibili al regime contrattuale e di responsabilita di cui agli artt. 1655 e seguenti del Codice civile in materia
di appalto di servizi (essendo prevalente 'organizzazione di tipo imprenditoriale).
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In conformita a quanto previsto dall'art. 54 del d.lgs. 18 aprile 2016 n. 50, e nella misura in cui le prestazioni che
ne formano oggetto risultino compatibili con tale configurazione, i rapporti con i professionisti potranno essere
disciplinati anche con contratti di accordi quadro, nell'ambito dei quali potranno essere eseguiti gli appalti di
servizi che ne formano oggetto.

13.9. Verifica dell’esecuzione delle prestazioni professionali

Il soggetto che nella Societa ha seguito I’esecuzione della prestazione da parte del consulente deve formalizzare
I’avvenuta verifica di congruita della fattura del professionista fra quanto concordato contrattualmente e quanto
effettivamente eseguito.

Laddove la consulenza non preveda un’elaborazione di una specifica documentazione, alla scadenza del contratto
—oin base alla scadenza delle rate pattuite — il consulente redige una relazione scritta nella quale indica in dettaglio
le attivita svolte, precisando la relativa coerenza rispetto all’incarico conferito.

Art. 14 — DISPOSIZIONI FINALI
Si ribadisce che per ogni aspetto non previsto dal presente atto, si applicano le norme del Codice dei Contratti
e le disposizioni di cui alle Deliberazioni ANAC indicate in premessa e la normativa via via vigente in materia.

ART. 15 - ENTRATA IN VIGORE
Il presente regolamento entrera in vigore nei tempi e nei modi indicati nel Provvedimento di approvazione a

cura del CdA. Il presente regolamento dalla sua approvazione sara pubblicato sul portale internet del Gruppo
RETIAMBIENTE S.p.A. (www.retiambiente.it).

""In deroga a quanto indicato nel presente documento, si applicano i limiti di affidamento sotto soglia previsti
dal decreto semplificazioni all”articolo 51, comma 1 del d.l. 77/2021 e/o da altre eventuali norme imperative
che dovessero sopravvenire e fino alla data di applicabilita delle medesime'
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